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Criteri per la stesura dell’Orario di Servizio dei Docenti 

 

Il Dirigente Scolastico assicura la gestione unitaria dell’istituzione scolastica. 

Nel rispetto delle competenze degli Organi Collegiali, spettano al Dirigente Scolastico autonomi 

poteri di direzione, di coordinamento e di valorizzazione delle risorse umane, in particolare, il 

dirigente scolastico organizza l’attività scolastica secondo criteri di efficienza e di efficacia (D. L.vo 

165/01 art. 25 comma 2). “Il Collegio dei docenti formula proposte per la formulazione dell’orario 

delle lezioni” (T.U.) e “il Dirigente procede alla formulazione dell’orario …” (T.U. art. 396b) 

tenendo conto dei criteri generali indicati dal Consiglio di Istituto e deliberati con delibera n. 116 in 

data 26/06/2065 e dal Collegio docenti con delibera del 23/06/2026. 

 

L’orario di servizio settimanale dei docenti, di ogni ordine e grado, è regolato dall’art. 28 del CCNL 

2006/09 così delineato: 

N.  25 ore settimanali nella scuola dell’infanzia; 

N.  22 ore settimanali nella scuola primaria; 

N. 18 ore settimanali nella scuola secondaria di I grado, 

 

L’attività di insegnamento è distribuito in almeno cinque giornate settimanali. 

 

Alle 22 ore settimanali di insegnamento stabilite per gli insegnanti della primaria, vanno aggiunte due 

ore da dedicare, anche in modo flessibile e su base plurisettimanale, alla programmazione didattica 

da attuarsi in incontri collegiali dei docenti, in tempi non coincidenti con l’orario delle lezioni. 

 

Per la definizione dell’orario scolastico si dovranno tenere presenti alcuni vincoli di tipo strutturale 

che riguardano la scuola nel suo complesso e le attività didattiche in specifico. 

 

L’orario viene elaborato a partire da questi vincoli. Di conseguenza si dovrà dare la precedenza, nella 

stesura dell’orario, alle classi con insegnanti coinvolti in vincoli strutturali. 

 

I vincoli strutturali 

➢ Insegnanti su più scuole/ spezzoni; 

➢ Part time; 

➢ Necessità di utilizzo di alcuni spazi comuni del plesso (palestra, laboratori…); 

➢ Insegnamento della Religione Cattolica. 

 

I vincoli didattici 

Essi sono determinati da scelte educative, metodologiche e organizzative, che tengono in particolare 

conto del benessere degli studenti.  

L’orario di religione viene elaborato per primo, tenendo conto delle classi con alunni esonerati da 

IRC. 

L’orario dell’attività motoria e dell’uso della palestra verrà elaborato prima dei singoli orari di classe 
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e dopo l’orario di religione.  

L’orario degli interventi di potenziamento e sostegno verrà definito sulla base dell’orario generale 

delle attività didattiche, mirando a realizzare un’equilibrata distribuzione del carico di lavoro degli 

studenti. 

 

 

CRITERI: 

 

✓ L’orario delle lezioni deve essere didatticamente funzionale alle esigenze degli alunni 

e ben equilibrato, con le varie discipline, in tutti i giorni della settimana;  

    

✓ Le esigenze personali degli insegnanti, per quanto rispettabili, non si possono 

considerare prioritarie, pertanto saranno accolte solo se compatibili con l’assetto 

didattico dell’orario; 

 

 

✓ È opportuno distribuire nella maniera più equa possibile la quantità e la collocazione 

delle ore buche, con priorità per i docenti a cattedra orario che devono raggiungere altre 

sedi; 

 

✓ Nella stesura dell’orario si terrà conto delle necessità didattiche di alcune discipline che 

hanno bisogno di ore consecutive; 

 

✓ Nell’orario di servizio si terrà conto delle discipline che hanno vincoli imprescindibili, 

legati all’uso della palestra e dei vari laboratori. 

 

    Nel corso dell’anno scolastico l’orario può subire modifiche per rispondere ad esigenze didattiche 

ed organizzative. 

 

    L’orario sarà comunicato in forma provvisoria per i necessari adeguamenti e reso definitivo, di 

norma, entro i 15 giorni successivi all’inizio delle lezioni. 

 

    In caso di completamento di cattedre in corso dell’anno scolastico, l’orario potrà subire modifiche, 

qualora i docenti siano in servizio su più scuole. 
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